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PREAMBULE

Administré par un Conseil d'administration, le Centre Communal d'Action Sociale (CCAS) est un
&tablissement public administratif doté d’'une personnalité morale de droit public lui conférant une
autonomie juridigue et financiére. |l est chargé de mettre en ceuvre « une action générale de prévention et de
développement social dans la commune, en lioison étroite avec les institutions publiques et privées » {article
L.123-5 du Code de I'Action Sociale et des Familles),

- Canformément a l'article R.123-18 du Code de I'Action Saciale et des Familles, le Conseil d'Administration
du CCAS é&tablit son réglemnent intérieur, afin d'organiser son fonctionnement interne dans le respect des
régles préalablement fixées par les articles L.123-4 a L,123-9 et R.123-1 et suivants du Code de I"Action
Sociale et des Familles. '

Le réglement intérieur s'impose aux administrateurs du Conseil d’Administration.

A compter de son approbation en séance, tout membre est réputé en avoir pris connaissance et devra en
respecter 'ensemble des dispositions.
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Article 1 : Qualité des administrateurs du Conseil d'Administration

Présidée par le Maire, 'assemblée délibérante du CCAS est composée a parité

#  De membres élus en sen sein par fe Conseil Municipal a ta représentation proportionnelie au plus
fort reste ;

@ Etde membres nommiés par le Maire parmi des personnes « participant G des actions d'animation,
de prévention et de développement social dans la commune ». Parmi ces perscnnes, doivent figurer
obligatoirement et au minimum :

- Unreprésentant des associations de personnes dgées et de retraité du département ;

- Un représentant des associations de personnes handicapées du département ;

- Un représentant de 'Union Départementale des Associations Famillales (UDAF) ;

- Et un représentant des assoclations ceuvrant dans le domaine de l'insertion et de la lutte contre
les exclusions.

Conformément aux dispositions de l'article R.123-7 du Code de I'Action Sociale et des Familles, le Conseil Municipal
a, dans sa séance du 26 mai 2020, fixé 4 15 membres le nombre d'administrateurs.

La composition du Conseil d'Administration s'établit done comme suit:
& e Maire, président de droit,
w 7 membres issus du Conseil Municipal,
@ 7 membres nommeés par le Maire,

Soit un total de 15 administrateurs’.

A ce jour, le Code de FAction Sociale et des Famifles ne presciit pas expressément d'obligation de parité homme/fermme dans ies textes régissant]
fa composition du Consell d'Administration du CCAS. Le Consell Munfcipal et Je Président du CCAS peuvent néanmoins favoriser cetfe parité
considération prise de :

- Lafol constitutionnelle du 8 julliet 1939, depuis-laquelleda Constitution préveit dans son orticle 3 que ‘ferlof favorlse Fégal accés
des fermmes et des hommes aux mandats électoraux et fonctions électives’,

- La loin°2007-128 du 31 janvier 2007 tendant & promouyoir Fégal acces des femmes et des hommes aux mandats Slectorauy et
aux fonctions électives, laquelle a renforcé le dispositif paritaire en étendant Fobligation de la stricte alfernance fernmes-hommes dons
composition des fistes pour l'élection de lexéeutif des communes de 3 500 habitants et plus.

Article 2 : Vice-Présidence dy Conseil d’Administration

Conformément aux dispositions de l'article L.123-6 du Code de I'Action Sociale et des Familles, le Conseil
d'Administration, dans sa séance du 29 juin 2020, a élu en son sein, en qualité de Vice-Président(e),
Madame LE BIHAN Marie-Madelgine .

I est possible de préciser ici les modalités d'élection du Vice-Président.

& vertu de lartidle £.123-18 du Code de ['Action Seciale e des Famifles, I'élection du Vice-Président se fait & bulletin secret & o majorité des
votants.

Ensuite, en l'absence de précision des textes, il revient de définir les régles de dépot des candidatures ¢ la fonction de Vice-Président (par écrit
au secrétariat du CCAS ou du Maire, en séance, sur preposition du Malre, etc)

! Par exemple : 6 membres nommes par la Maire + 6 représentants du Conseil Municipal + la Maire/Président, soit 13 membres au total,
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Le Conseil d'Administration est rencuvelé & la suite de chaque élection du Consell Municipal.

Le mandat das administrateurs sortants prend fin dés l'élection et dés la nomination des nouveaux membres et, au

plus tard, dans un délai maximum de deux meis suivant I'lection du nouveau Conseil Municipal.

Le mandat des acdministrateurs élus par le Conseil Municipal et des administrateurs nommés par le Maire est d'une

durée identigue a celui des conseillers municipaux, solt 6 ans.

Le mandat des administrateurs est renouveiable,

Article 4 : Remplacement des siéges deyenus vacants

Afin de respecter le principe de parité présidant d la cemposition du Conseil d'Administration, il sera procédé au
remplacement de tout siége laissé vacant par suite d’'une démission volontaire, d'une démission d'office, du décés

d’un administrateur ou de tout autre motif.

o

Pour queique cause que ce soit, un mambre a la possibilité de démissionner de ses fonctions &
tout mornent, par lettre recommandée adressée au Président du CCAS.

Afin de ne pas parter préjudice au ban fonctionnement du Conseil d’Administration, les membres
gui se sont abstenus de siéger au cours de trais séances consécutives du Conseil d’Administration
sans motif 1égitime, peuvent, aprés que le Président les a mis en mesure de présenter leurs
observations, Etre déclarés démissionnaires d'office

- Par le Conseil Municipal et sur proposition du Maire pour les mambres élus ; -

Par le Maire pour les mermbres qu'il a nomma,

Le remplacemant des sidéges vacants est opéré selon les procédures suivantes :

Pour les membres &lus par le Conseil Municipal, it est pourva au remplacement dans les conditions
fixées par Jes articles R.123-8 et R.123-5 du Code de 'Action Sociale et des Famiiles:

Le siége vacant est pourvu par le conselfler municipal dans I'ordre de fa liste a faguelle appartient
lintéressé (par référence & la liste présentée lors de la désignation des administrateurs élus du
CCAS par le Conseil Municipal).

Si la liste dont &tait issu le membre démissionnaire ne comporte plus de candidat, le siége est
pourvu par le candidat de la liste suivante gui avait obtenu le plus grand nombre de suffrages et
ainsi de suite, par ordre décroissant du nombre de voix obtenues et ce jusqu'a épuisement des
listes.

Pour les administrateurs nommeés, le Maire pourveit & leur remplacement selon les modalités
prévues pour les membres nommés et notamment la représentation des associations visées a
Iarticle 1..123-6 du Code de I'Action Sociale et des Familles.
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5i la personne démissionnaire représentert 'une des quatre catégories d'associations visées par griicle,
I

L.123-6 du Code de l'Action Soctale et des Families, deux interprétations sont possibles : - Respd her afg Jefire e lexte ol reprendie [ansemb

des formalités : Infermation des associations concernées (affichage en Malrie, insertion dans la presse COTTTETS ) TETTOE TS JOTTS, TECERTON
des

candidatures, examen des candidatues et choix tu nouve! administrateur ;

- Sofficiter simplement lassodiation dont (administrateur était lssy en Mnvitant & mandoter un nouveau représentant (considérant gue les
formalités requises par les textes ont été effectuées inftinlement]. La jurisprudence n'ayant pas &t€ salste de ia question, il appartient 3 chague
Malre d'apprécier la procédure d mettre en ceuvre.

Le remplacement interviendra dans un délai de deux mois a compter de la date de notification de la vacance du siége.

Le mandat d’'un membre du Conseil d'Administration désigné pour pourvair un poste vacant expire a la date ol aurait
cessé le mandat du membre remplacé.

CHAPITRE 2 LES MISSIONS ET POUVOIRS DU CONSEIL
D'ADMINISTRATION

Les décisions prises par le Conseil d'Administration s'inscrivent dans le cadre des attributions légales conférées au
CCAS par le Code de F'Action Sociale et des Familles.

Les attributions du CCAS relévent & la fois de missions obligatoires, imposées par la loi :

i La pré-instruction des dossiers de demande d‘aide sociale légale {article L.123-5 du Code de
I'Action Sociale et des Familles};

= Ladomiciliation des personnes sans domicile stable {article L.264-1 du Code de ['Action Sociale et
des Familles) ;

m Une analyse des besoins sociaux du territoire (article R.123-1 du Code de [Action Sociale et des
Familles) :

@ Latenue d'unfichier des bénéficiaires d'une prestation d'aide sociale 18gale ou facultative résidant
sur le territoire communal {article R.123-6 du Code de I'Action Sociale et des Familles),

Et de missions volontaristes, déployées au titre d’une politique d'aide sociale « générale » et « facultative » :

# Le Code de I'Action Sociale et des Familles laisse idi le soin a chaque CCAS de déterminer ses
propres modalités d'intervention afin de mettre en ceuvre une « action générale de prévention et de
développement social dans fo commune », notamment au moyen de prestations en espéces,
remboursables ou non, et de prestations en nature, selon les spécificités et ies besoins propres &
chaque territoire (articles L123-5, et R.123-2 & R123-4 du Code de 'Action Sociale et des
Famiiles).
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Sauf hypotheéses d'autorisation préalable du Conseil Municipal prévues par le Code Général des Collectivités
Territoriales (articles L.2121-34 et L.2241-5), sauf pouvoits propres du Président (rappelés & l'article 8 du présent
réglement intérieur), le Conseil d'Administration détient une plénitude de compétences paur régler 'ensemble des

affaires du CCAS : toutes les décisions relatives au CCAS doivent @maner de son Conseil d'Administration.

Article 7 . Autorisations préalables du Conseil Municipal

Un accord préaiable du Conseil Municipal sera sollicité en amont de toute délibération du Conseil d'Administration

relative:

[}

A certains emprunts selon ie cagre prévu par Farticle 1212 1-34 du Code Général des Collectivités
Territoriales, lequel dispose gue les délibérations du Conseit d'Administration portant sur un
emprunt contracté par le CCAS ne seront exécutoires, selon fes cas?, gue sur avis conforme du
Conseil Municipal.

Au changement d'affectation, en totalité ou en partie, des locaux, objets mabiliers ou immabiiiers
appartenant au CCAS, dans I'intérét d'un service public ou privé quelconque, ou mettant ces locaux
a dispositibn d'un autre établissement public ou privé, ou d'un particulier selon (e cadre prévu par
Iarticle L.2241-5 du Code Général des Callectivités Territoriales,

Article 8 : Attributions propres du Président du CCAS

Conformément au Code de |'Action Sociale et des Familles, le Président du CCAS détient une plénitude de
compétence dans les matiéres limitativernent @numérées ci-aprés :

e

B

Le Président convogue le Consell d'Administration. } préside ies séances et en assure le bon
déroulement (Article R.123-7 et R.123-16 du Code de |'Action Sociale et des Familles) ;

Le Président arréte l'ordre du jour qui accompagnera la convocation (Article R.123-16 du Code de
¥Action Saciale et des Familles) ;

Le Président prépare et exécute les délibérations du Consell (Article R.123-23 du Code de ['Action
Sociale et des Familles}

2 Selon le montant et la durée de remboursement da 'emprunt,
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gmettre les mandats de paiement et les titres de recettes (Article R. 123-23 du Code de I'Action
Sociale et des Familles)

m  Le Président nomme les agents du CCAS (Articie R.123-23 du Code de I'Action Sociale et des
Familles) ;

#  Le Président actepte & tifre conservatoire les dons et legs et forme, avant autorisation, les
demandes en délivrance. L'acceptation deviendra définitive une fois que le Conseil en aura délibéré
{Article |.1238 du Code de I'Action Sociale et des Famifies) ;

& Le Président représente le CCAS en justice et dans Jes actes de ja vie civile. [Article L.123-8 du
' Code de 'Action Sociale et des Familles) ;

CHAPITRE 3 ORGANISATION DES SEANCES DU CONSEIL
D'ADMINISTRATION

3.1 PROGRAMMATION DES SEANCES

Le Consell d'Administration se réunit tous les deux mois (¢ minima une séance par trimestre), selon un calendrier
préalablement arrété et fransmis aux membres du Conseil.

Article 10: Convocation du Conseil d'Administration

Le Conseil d'Administration se réunit sur convocation du Président, a l'initiative de celui-ci ou & la demande de la
majorité des membres du Conseil. '

La convocation est adressée par le Président a chaque administrateur, par écrit, & I'adresse donnée par celui~ci, et
ce, au minimum trois jours francs avant |a date de la réunion,

Le Consell d'Administration q la possibilité de procéder d fenvel des convocations par courrler Slectronique Scus réserve de fe préciser dans son

réglement intérieur,

Article 11 : Ordre du lour

Les administrateurs regoivent 'information nécessaire aux prises de décision préalablement aux séances du Conseil,

L& convacation est accompagnée de Pordre du jour détafllé et d'un rapport explicatif sur chacune des affaires
soumises & délibération.
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un exposé des motifs, une proposition de décision, des documents utiles a l'inforn] D : 029:262902729-20201012-812020-DE

les projet(s) de délibération{s} afférent(s),

L'obligation de joindre un rapport explicalif ne concerne que les CCAS des communes de plus de 3500 habitants, conformément G larticle R.123-
16 du Code de fAction Sociale et des Famifles.

En cas de convocation Electronique, It convient d'organiser des modafités de nature d garantir fe droit d'information des administrateurs,
ensemble des documents devant obligatoirement étre porté d la connaissarice des administraters dans les trols jours précédant lo séance. If
| est recommandé de sassurer de la bonne réception des convocations et piéces-jointes par le biais notomment dun accusé de réception
électronigie.

Il est possible de prévoir des modulités permettant aux administrateurs de proposer, sewf ou en groupe, des points & porter 4 Fordre du jour, I

conviendra de définir alors sefon quelles modailtés ils pourront le faire {demande écrite au Président par exemple, déials, etc).

Compte-tenu des exigences liées au secret professionnel, les rapports concernant les situations sociales des
personnes et des familles sollicitant les aides iégales ou les prestations du CCAS seront examinges exclusivernent
en séance. lls ne sercnt pas adressés aux administrateurs,

Pour mémolre, fe droit 4 la confidentiulité est garant! & foute personne prise en charge par un professionnel, un établissement, un réseau de
santé ou fout organisme porticipant d lo prévention et aux soins (articles L 1110-4 du Code de la Santé Publique et L 167- 36- 1- A du Code de
la Sécurité sociale), ainsi qir'd tout usager du secteur social ou médico-social (articles L3717-3, L 133-5 et R.123-6 du Code de I'Action Sociale
et des Familles}

Dans la continuité, le Réglement Général (UE) 2016/673 relatif d Ja protection des données personnelies {« RGPD ») a renforcé la régiementation
relative d Ia protection des données personnelles. Les CCAS doivent mettre en place des mesures technigues et orgonisationnelles appropriées
afin d'assurer un niveau de sécutité et de protection suffisant des données visées,

La confidentialité s'articule autour de detiy éléments : d'une part, fe drolt & la protection de la vie privée des

patients ou des usagers de services médico-seciauy, afin d'empécher la divulgation de tout ce qui pourrait permettre didentifier les personnes ;
dautre part, le devoir de discrétion et le secret professionnel incombant aux professionnels, Effe vise toutes les informations d'état civil
administratives et financiéres, médicales et sociales d'une persanne prise en charge dans un secteur sanitaire oy social,

La révélation d'une information d caractére secret par une personne qui en est dépositaire est punie d'un an d'emprisonnement et de 15 000
etiros d'amende {article 226- 13 du Code Pénal,

Article 12: Accés aux dossiers des affaires portées & |'ordre du jour des réunions

Les dossiers préparatoires et, le cas &chéant, les avis émis par les commissions qui auraient été chargées des études
préalables sont tenus en séance a la disposition des administrateurs.

Ces derniers peuvent en outre les consulter au siege du CCAS pendant les jours et les heures d'ouverture du CCAS,
durant les trois jours précédant la réunion et le jour de celle-ci. Les dossiers ne peuvent en aucun cas &tre emportés,

|Les délais sont donnés @ titre indicatif. lls reflétent la protique Ia plus répandue mais des modalités différentes sont tout 4 fait envisageables. ‘
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Toute demande d'explicitation sur Jes affaires soumises au Conseil d'Administration du CCAS, qu'elle soit formulée
oralement ou par écrit, est adressée au Président, au Vice-Président ou au Directeur du CCAS.

[ Méme remarque que précédemment : Il est possible de prévoir des modalités différentes selon les attentes ou fes volontés de chacun,

Article 13 : Participation de tiers externes aux séances

A linitiative du Président ou sur proposition des administrateurs, des experts externes au CCAS, ayant une
compétence particuliére au regard des sujets inscrits & I'ordre du jour, peuvent étre auditionnés a Yoccasion d'une
séance du Conseil.

Ces auditions sont une faculté pour le Consell d'Aaministration afin de permettre aux administrateurs d'exercer qu rieux Jeur droit d'information.
Il est opportun d'en acter le principe dans le réglement intérieur et d'en convenir les modalités. If est notamment exclu que soit porté & Ia
conngissance de cés experts toute donnée canverte par fobligation de secret professionnel. Ces experts n'auront qu'un rdle consultatif

3.2 :DERQULEMENT DES SEANCES

Artlcle 14 : Huit clos des séances

Afin de garantir la confidentialité des informations couvertes par le secret professionnel, les réunions du Conseil
d‘Administration ne sont pas publiques.

Principe : Le huis-clos se justifie par lobligation de secret professionnel d laguelle sont astreints les administrateurs, Ce secret professionnel
s'applique aux séances oii f'on discute de Iq situation sociale des demandeurs d'aide, en évoquant des Informations nominatives, touchant G la
e privée des intéressés, Dans ce catlre, il estimpératif due fes séarices d'attribivtion des secaurs se dérawlent & hils-cios,

Par allleurs, la confidentilité des Informations économigues, stratégiques, financiéres etc. relative qu CCAS est également & prendre en
considération.

Nuance : Néanmoins, tien dans les texies ne précise que les séances du Conseil ne sont pas publigues. !l est donc envisageable de prévolr des
séances publiques, dés lors que les informations protégées par le secret professionnel n'y sont pas divuiguées, If est d'usage dans ce cos de
prévoir dans le réglerment intérieur fes conditions de tenue des séances, en indiguant par exemple que les séquences ol I'on atiribue les secours
se déroulent & huls clos et gue les autres sont ouvertes au public.

Article 15 : Présidance et Police des séances

Les réunions sont présidées par le Maire/Président du Consell d'Administration.
Dans tous les cas odl le maire est absent ou empéché d'assister d la séance du Conseil, celle-ci est présidée par le
Vice-Président.

En cas d'absence ou d'empéchement du Président et du Vice-Président, la présidence de séance est assurée par le
plus ancien des administrateurs présents et, & ancienneté égale, par le plus dgé d'entre eux (article R.123-18 du Code
de I'Action Sociale et des Familles).
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aux séances du Conseil d'Administration du CCAS.

Le Président de séance fait observer et respecter les dispositions du présent réglement intérieur et assure la police

des séances.

Le Président de séance ouvre les séances, procéde 3 Fappel des membres, constate le quorum, fait approuver le

compte-rendu de la réunion précédente, dirige les débats, accorde la parole, veille & ce que les débats portent sur les

affaires soumises au Censeil, accorde, le cas échéant, les suspensions de séance, en fixe la durée et y met fin, met
au voix les propositions et délibérations, décompte les scrutins, en proclame les résultats et prononce la cléture des

séances.

Article 16 : Secrétariat das séances

Le directeur du CCAS assiste aux séances du Consell d'Administration dont it assure le secrétariat. Il peut intervenir
en séance sur demande du Président {Article R123-23 du Code de 'Action Sociale et des Familles).

Le secrétariot des séances consiste d prendre note de la liste des présenis, du quorum, des pouvoirs et de leur validité, d assister le président
dans la constatation des votes et le dépovillernent des scrutins, et d rédiger les comptes-rendus et les extraits de délibérations.

En cas d'absence ou d'empéchement du directeur, celui-ci est remplacé par Modome LETOURNEUR Nathanaélfeen sa
gualité de Responsable administrative.

J convient en effet de prévoiy au réglement intérieur les hypothéses d'absence du directeur : ou il est remplacé par un autre cadre du CTAS, ou i
est remplacé par un des administrateurs présents en séance et désigné en début de séance par un vote du Conseil, ou encore par un des
qdministrateurs sur fa base d'une prise en charge du secrétoriat « & tour de réle ».

De méme, dons les CCAS ol lin'y a pas de directeur {ou pas de responsablel, i convent de préciser au réglement intérieur qul assumera fa chorge
du secrétariat des séances {ugent du CCAS ou administrateur dont fes modalités de désignation devront élre précisées cormme précédemment),
il est possible également de lister d cet article les missions qui incombent au secrétoire de séance : en fien avec fe Président de séance,
établissement de la Iiste des présents (appel, pointage, émargement), vérification du quorum et de la volidité des pouvoirs, constatation des
votes et dépouifiement des scrutins. A cela sgjoute I'élaboration des procés-verbaux, des comptes-rendus de réunions et des extraits de
délibérations,

Le Conseil d’Administration ne peut valablement délibérer que lorsque fa majorité des membres en exercice assiste

& la séance. N'entrent dans le calcul de ce quorum:

s Nilavoix prépondérante du Président (en cas de partage des voix) ;

& Ni les pouvoirs donnés par les administrateurs absents & un autre membre du Consedl
d'Administration {dans les conditions précisées a l'article 15 du présent réglement intérieur).

Le quorum s'apprécie a l'ouverture de la séance.

10
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précisant que le guorutn devait s'apprécier au début de l'examen de chague polnt figurant d l'orirearrTour —Comser T TIOG T TONTEr 2T,
Chauré »,

Alnsi, en cas de suspension de séance, fe guorum doit & nouveau étre apprécié lors de fa reprise des débats

Consefl d’Etat, 4 novembre 1936, « Elections de Plest »,

I peut Btre opportun de préciser ces Eléments au réglement intérleur,

Si le quorum n'est pas atteint, le Président adresse aux administrateurs une nouvelle convocation, dans les formes
et les délais prescrits aux articles 11 et 12 du présent réglement intérieur. Lors de cette nouvelle séance, le Conseil
d'Administration pourra délibérer sur I'ensemble des affaires inscrites 3 l'ordre du jour, quel que soit le nombre
d'administrateurs présents’.

Article 18: Procurations

Un membre du Conseil d'Administration empéché d'assister d une séance peut donner a un administrateur de son
choix pouvoir de voter en son nom sur les questions figurant a l'ordre du jour de la séance.

Le pouvoir est donné par écrit et mentionne la date de la séance pour laquelle il est donné. Un méme administrateur
ne peut &tre porteur que-d'un seul pouvoir.

Un mandat est toujours révocable. Si l'administrateur qui t'a donné ne peut matériellement récupérer son pouvair, il
notifie sa décision par écrit & I'administrateur qui I'a recu et adresse topie de cet écrit au Président avant la séance,
sl ne pett ui-méme v assistear.

Article 19: Organisation des débats ordinaires

En début de séance, le Président de séance fait adopter 'ordre du jour.

Le Conseil peut voter des changements dans |a présentation chronologigue des affaires qui y sont inscrites.

Sagissant du contenu de la convecation, il est de jurisprudence constante que toute modification de ce contenu implique une nouvelle
convocation, adressée aux conselllers en respectant les formes et délols prescrits. Cest du moins la régle établie pour les séances du consel]
municipal, en particufier en matiére de report de séance s Conseil d'Etat, 19 avrif 1985, « Guy de Littaye »,

Pour autant, Hen nfindigue que cette ragle simpose au CCAS, et compte tenu de 'exigence de souplesse de fonctionnement inhérente & Foction
dir CEAS, i peut étre judiciewn de préciser au-réglement-intérleur quil est possible-digjouter un point G Fordre du jour, en urgence, sous résenve
que e Consell d'administration se prononce en début de séance et approuve la medification d Fordre du jour,

L Ce déraulement spécifique est prévu par I'article R.123-17 du Code de )’ Action Sociale et des Families.
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Chague affaire portée d l'ordre du jour fait I'objet d'un résumé sommaire exposé par le Président de séance ou le

Directeur.

On peut préciser le cas échéant « par un chef de service en tant que de besoin » et en fonction de la nature du dessier soumis ay Congell
leguel peut étre trés technfque et nécessiter Ia présence de la personne en charge de ce dossier au quotidien.

i peut s'agir également du rapporteur désigné au sein de la commission permanente lorsqu'elie est mise en place ou de celui-c! de 'une ou Fautre
des commissions « consuitatives » instituées au sein du CCAS.

Les réunions se déroulent dans un climat de respect mutuel, d'expression libre et d'écoute réciprogue. La parole est
accordée par le Président de séance aux membras du Conseil d'Administration qui la sollicite, Le Président de séance

fixe l'ordre des interventions. Les membres prennent |a parole aprés F'avoir obtenue du Président de séance et selon

F'ordre fixé préalablement.

Article 20; Organisation des débats financiers

1- Débat d'orientation budgétaire {(DOB)

Dans la période de deux mois avant I'examen et le vote du budget primitif, un débat a lieu au sein du Conseil

d'Administration sur les arientations générales de ce budget.

Ce débat s'appuie sur un rapport d'orientation budgétaire (ROB) porté d la connaissance des administrateurs dans

les deux mois précédant le vote du budget.

Il est pris acte de ce débat par délibération.

2-

Pour mémoire, les CCAS/CIAS sont soumis aux mémes modalités d'élaboration, de vote et de contrdle du budget que les communes (codifiées
aux articles L.1612-1 6 L 1672-20 du Code Général des Collectivités Territotiales).

| Méanmaolns, seuls les CCAS des communes de 3500 habitants et plus sont concernés par ie rappoit d'orlentation budgétaire. En effet, e demier

alinéa de larticle L.2312-7 du Code Généraf des Colfectivités Terntoriales prévolt Iapplication de ces dispositions & la procédure budgétajre
suivie par les « établissements publics administratifs des communes de 3500 habitants et plus »,

Débat sur le budget et le compte administratif

Les budgets primitifs et supplémentaire ainsi que, le cas échéant, les hudgets annexes sont proposés au Conseil
d’Administration par le Président et soumis au vote de celui-ci dans le délai prévu par la loi (article L..1612-2 du Code

Général des Collectivités Territoriaies).

il est possible ici de lister fes documents qui devront étre fournis aux administrateurs & Foccasion du vote du budget. Les régles qui régissent la
comptabliité des communes sont applicables au CCAS.
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le vote du compte administratif ayant lieu en son absence.

Brticle 21 : Octrof des aldes facultatives du CCAS

Les dossiers et comptes-rendus sociaux des administrés ayant sollicité une aide du CCAS sont ancnymisés lors de
‘teur exameryen séance d'attribution des aides facultatives du CCAS.

il s'agit d'une faculté, les membres du cansei d'odministration devant décider collectivernent de la fagon dont ifs souhaitent travailler :

Dés iofs que les administrateurs sont soumis au secret professionnel, il n'y a pas d'obstacle juridigue & ce gu'lls alent connalssance de données
personnelles nominatives fors de atiribution des aides facultatives. En revanche, pour garantiv limpartialité de la décision, 'égolité devant le
service public ou pour toute outre motif, fe consell d'administration peut décider par délibération et/ou via le réglement intérieut, que les
 dossiers/ comptesrendus/rapports concernont les situations sociales des administrés etc, serant présentés de maniére anonyme {sans nom et
sans adresse postale), partant du principe qu'il n'est pas nécessalre de connaftre ldentité des personnes pour se pronaricer, en toute objectivité,
sur fa demunde.

3.3 :LE VOTE DES DELIBERATIONS

Article 22 : Formalisation des décisions prises

Les décisions prises par le Consell d'‘Administration pour régler les affalres du CCAS sont formalisées par
délibérations.

Le Conseil d’Administration fixe notamment par délibération les différentes prestations en nature et/ou en espéces,
remboursables ou non remboursables, que fe CCAS attribue, ainsi que les critéres et conditions d'octroi de celles-ci,

Rien n'oblige 4 intégrer au réglernent Intérleur le détall des prestations et leurs modaiités d'attribution, dans lo mesure o le réglement intériaur
a pour objet de régler fe fonctionnement Interne du Conseil d'Adminisiration ef non celul du CCAS i-méme. Les critdres, conditfons, modafités
d'accés aux dispositifs d'oides facuitatives du CCAS sont alors fixés simplement par déilbération,

En revanche, le Consel] d'Administration a la faculté d'adopter un « réglement des aides facultatives » permettont de regrouper au sein d'un sei
et méme document 'ensembie des informations sur lo politique d'aides facultatives du CTAS. Cest un outi! dalde d fa décision, aussi bien pour|
les administrateurs que pour les agents du CCAS qui ont Ginsi une vision compléte des aides faculfotives proposées, et peuvent apporter une
réponse cohérente et équitable aux usagers, C'est égafement un outl! d'information, envers la population comme envers les partenalres, If

contribtie G lutter contre la méconnoissance des aides délivrées par Iz CCAS, et d harmoniser les aldes sociales défivrées sur un méme territolre,

Article 23 : Modalités de vote

Les délibérations du Conseil d’Administration sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés par les
membres présents ou représentés, Les abstentions et les bulletins nuls ne sont pas comptabilisés comme suffrages
exprimés.

Ordinairement, ie Conseil d'Administration vote & main levée,

Le résultat du vote est constaté par le Président de séance, assisté du secrétaire de séance.

Les noms des votants avec la désignation de laur vote sont portés au compte-rendu de séance ainsi que les noms
des administrateurs qui se sont abstenus, Mention est faite également des votes blancs ou nuls.
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On entend Ic par « ptésident » non pas le Maire mais bien le président de séance. La volx prépondérante est en effet attachée d fa présidence
de séance elle-méme, elle se transmet donc du Moire/Président & Fadministrateur qui assurera Jo présidence pour fa séance concernée. Ii peut
donc 8tre utile de le préciser au réglement intérieur afin que cette volx prépondérante ne puisse éfre contestée.

Il est voté au scrutin secret toutes les fois qu'il s'agit de procéder & une nomination, ainsi gue toutes les fois ol le
tiers des administrateurs présents le sollicite,

Lorsqu'il est recouru au scrutin secret (notamment pour I"élection du Vice-Président), si, aprés deux tours de scrutin,
aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue des suffrages déterminée ci-dessus, il ast procédé a un troisiéme
tour de scrutin et fa nomination ou I'élection a lieu & la majorité relative. En cas d'égalité de suffrages lors de ce
troisiéme tour, la nomination ou Vélection est acquise au candidat le plus 4gé ou par tirage au sort g'ils ont le méme

n

age,

Les délibérations sont votées dans I'ordre des affaires portées & Fordre du jour, proposé et accepté en début de
séance. Le vote d'une affaire est acquis et aucun administrateur ne peut revenir sur un vote antérieur.

3.4 :FORMALISATION ET ARCHIVAGE DES DEBATS

Pour chaque séance du Conseil d'Administration, un compte rendu et un procés-verbal de séance sont rédigés par le
directeur du CCAS,

Le compte rendu reprend succinctement I'ensemble des affaires traitées en séance et les résultats de vate afférents.
Plus exhaustif, le procés-verbal retranscrit les conditions de déroutement de la séance, résurme chaque point inscrit
a I'ordre du jour, les opinicns exprimées, les votes et fes décisions prises par le Conseil. Il intégre les délibérations
selan I'ordre des affaires inscrites d 'ordre du jour de la séance,

rticle 25 : Tenue du registre des délibérations

Les délibérations, procés-verbaux, et comptes-rendus sont consignés dans le registre des délibérations,

Afin de garantir la confidentialité des informations protégées par le secret professionnel, le registre sera tenu en
deux tomes - séparant les actes communicables conformérnent aux principes posés a larticle 29 du présent
reglement intérieur, de ceux non cornmunicables — selon les modalités suivantes :

= Tome 1: la premiére page cu registre porte la mention « Registre des délibérations — Tome 1:
Actes communicables ».

Est inscrit dans ce registre le compte-rendu chronologique de chague séance intégrant les
délibérations prises par le Consell. L'affaire, inscrite a l'ordre du jour, qui comporte des
informations couvertes par le secret professicnnel, est mentionnée de fagon trés succincte dans
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@ Tome 2 la premiére page du registre porte la mention « Registre des délibérations — Torme 2
Actes non communicables ».

Est inscrite dans ce registre la partie du compte-randu de [a séance comportant des informations
a caractére nominatif, calle décrivant la situation soclale et/ou persornelle, ies ressources d'un
individu ou d’une famille, celles qui font &tat du mantant et des bénéficiaires des aides accordées
par le CCAS, qui ne sont communicables qu'aux parsonnes concernées, Sont également inscrites
dans ce registre et dans {'ordre chronologique, les délibérations prises concernant ces affalres
couvertes par le secret professionnel,

La tenue du registre des délibérations en deux volumes est une recommandation de FUNCCAS pour mieux satisfaire G une triple exigence
légaie!

~  L'obligation de répondre aux demandes de communication d'actes administratifs faites par un administré. La liberté
d'accds aux docurments administratifs prévue par fa jol de 7978 obiige alnsi fe CCAS d mettre en uvre des procédures et des
régles de classement qui permettent de satisfaire ces demandes ;

—~  L'obligation d'archivage qul impose au CCAS de conserver un jeu complet de lensemble des délibérations

prlses ;

~  lLerespect du secret professfonnel qui s'oppose & toute dividgation par fe CCAS dinformations & caractére personnel,

Article 26; Signature du registre des délibérations

Les deux tomes du registre des délibératicns sont signés par tous les membres présents a fa séance. Lorsqu'ils sont
empéchés de signer, mention est faite sur le registre de fa cause qui les a empéchés. Les signatures sont déposées
sur la derniére page du compte-rendu de chaque séance.

Les rectifications au compte-rendu ne peuvent &tre demandées par des membres ayant assisté a la séance que lors
de la présentation de ce compte-rendu & la séance suivante par le Président. Elles sont consignées dans le compte-
rendu de ladite séance. Une mention est portée en marge du compte-rendu contesté renvoyant a la rectification
enregistrée dans le compte-rendu suivant.,

Article 27 ; Affichage des délibérations

Conformément aux dispositions des articles L.21371-1 et L.2131-12 du Code Général des Callectivités Territariales,
les délibérations du Conseil d'Administration sont exécutoires de plein droit dés leur transmission en Préfectura,
transmission gui devra étre comnplétée de leur publication {pour les décisions a caractére réglementaire).

Il sera donc procédé & F'affichage des delibérations inscrites au tome 1 du registre des délibérations « Actes
communicables » dans les huit jours suivant la tenue de 1a réunion du Conseil d'Administration.

il appartient icf ou Consell d’Adrministration de prévoir et d'organiser ce mode de publicité ; au cholx déclinable en affichage de la délibération, de
son dispositif; voire simplement d'un extrait du compte-rendu de séance, sachant gue pour fe CCAS, n'existe pas lobligation daffichage du
compte-rendi de séance cornme c'est le cas pour les séances du Consell Municipal

il appartient égalernent au Consell de fiver fe délai dans lequel seront affichées les délibérations, ainsi que la durée de cet affichage,
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3.5 :ACCES AUX DOCUMENTS ADMINISTRATIFS

Article 28: Communication du registre des délibérations

Seuls les membras du Conseil d'Administration et le directeur ont accés aux deux tomes du registre des délibérations.

Toutefois, en application des dispositions de la loi n°78-753 du 17 juiliet 1978 relative au droit d'accés aux
docurnents administratifs, toute personne physigue ou morale a le droit de demander la communication ou de
prendre connaissance, éventuellement sans déplacement et par copie totale ou partielle, des comptes-rendus des
séances du Conseil d’Administration et de ses délibérations, dans les limites fixées par la loi et la jurisprudence de [a
Commission d'Accés aux Documents Administratifs et des juridictions administratives, a 'exclusion de ceux de ces
actes qui sont inscrits au tome 2 du registre des délibérations,

51 le CCAS a mis en place un reglstre des arrétés du Président (4 Mimage du registre des arrétés municipaux di Mairel If est soumis aux mémes
régles d'accés . droit d'accés de principe sauf actes confenant des informations protégdes par le secret professionnel ef cas particufiers,
Bnumérées pat fa lof ou la jurisprudence.

La personne désireuse de recourir a la présente possibilité d'accés aux documents administratifs peut I'obtenir, 3 ses
frais, aussi bien du Président du Conseil d'Administration du CCAS que des services extérleurs de I'Etat. Chacun peut
publier ces documents sous sa responsabilité.

Le service est rendu moyennant le paiement de la reproduction des documents selon le tarif en vigueur fixé par
délibération du Consell d'Administration.

Article 29 ;: Communication des documents budgétaires

Les documents se rapportant d la préparation, a Fadoption et la modification du budgat du CCAS, dés lors qu'il a été
adopté par le Conseil, sont communicables aux administrés dans les limites posées par la loi et la jurisprudence,

Les budgets du CCAS sont mis & la disposition du public pendant les quinze jours qui suivent leur adoption par le
Conseil d'Administration. Le public est avisé de cette mise & disposition par tout moyen de publicité au chaix du

Président du CCAS.

La consultation des documents budgétaires s'effectue sur place, au siege du CCAS.
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CHAPITRE 4 DISPOSITIONS DIVERSES

Articie 30 : Obligation de secret professionnel

Les administrateurs cu Consell d'Administration sont tenus & une stricte obligation de secret professionnel
s'agissant de toutes les informations nominatives dont ils ont connaissance dans l'exercice de leur mandat,
conformément aux dispositions de l'article £.133-5 du Code de |'Action Sociale et des Families.

La révéfation d'une information & caractére secret par une personne qui en est dépositaire est punie d'un an
d'emprisonnement et de 15 000 euros d'amende {article 226-13 du Code Pénal).

Les délibérations concernant les secours et aides seront présentées de fagon anonyme au Conseil d'administration
du CCAS.

Articie 31 : Prévention des Incompatibilités

Tout au long de leur mandat, les membres du Conseil s'engagent a respecter le régime des incompatibilités
s'appliguant & leur statut d'administrateur du CCAS

i  Larticle R.123-7 du Code de V'Action Sociale et des Familles exclut la possibilité pour un
_administrateur nommeé d'avoir la qualité de conseiller municlpal ;

w Larticle R.123-15 du Cade de 'Action Sociale et des Familles interdit également: que siégent au
Conseil d'administration des personnes qui seraient fournisseurs de bhiens et services au CCAS

#  Envertu de Iarticle L2317 du Code Electoral, les agents salariés cornmunaux ne peuvent &tre élus
au conseil municipal de la commune qui les emploie ef ainsi étre administrateurs élus du conseil
d'administration du CCAS (sauf rares exceptions prévues par Farticle précité).

#  Siun membre nommé guitte I'assaciation gqui Pavait mandaté pour siéger au CCAS, celui-ci devra
démissicnnar puisque te Maire 'avait choisi « es gualité »,

C'est le mandat de f'assodiation qui justifict la présence d'un administrateur nammé au sein du Cansell d'Administration. S perd
son mandat, if perd également sa Jégitimité d siéger.

2z Siun administrateur élu du Conseil d'administration démissionne du Consell Municipal, il perd sa
lEgitimité a siéger au Conseil d’Administration et devra démissionner.

Encore une fols, cest le mandat o'élu municipal qui Igitimait fa présence de Fadministrateur élu au Conself d'administration. S perd
ce mandat, if ne peut donc plus siéger au conseil dodministration et doft dong 8tre rempluce,
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Article 32 : Assurance des administrateurs

Conformément a l'article L.2123-33 du Code Général des Collectivités Territoriales, la Commune couvre les
administrateurs élus pour leurs activités au sein du CCAS.

Concernant les administrateurs nommeés, le CCAS cotise auprés de I'URSSAF pour ces membres qui ne
bénéficieraient pas d'une couverture sociale a un autre titre.

Pour fes consefljers municipauy, farticle L.2123-33 du Code Général des Collectivités Territariales prévoit en effet que « les communes soni
responsables des dormmages subls par les conseillers municipoux et les délégués spéciaux lorsqu'ils sont vickimes d'accidents survenus soif &
Foccasion de séances des consells municlpaux o de réunions de commissions et des consells d'administration des centres communauy daction
sociale dont iis sont membres, soit au colirs de I'exdcution d'un mandat spécial »

Pour les administrateurs nommés, lfartlcle L.472-8-6° du Code de lo Sécurité Sociale prévoit cette cotisation pour « les personnes qui particinent
bénévolement au fonctionnement d'organismes & objet soclal créés en vertu ou pour fapplication d'un texte législatif ou réglementaire, dans fa
mesure ol elfes ne bénéficlent pas a urn autre titre ».

Article 33 : Application du Réglement Intérieur

Le présent réglement intérieur est exécutaire dés son adoption par le Conseil d’Administration, sa transmission au
représentant de I'Etat dans le département et sa publication,

Le Président du Conseil d'Administration ou le Vice-Président auquel il aura délégué ce pouvoir selon les dispositions

delarticle R.123-23 du Code de FAction Sociale et des Familles, est seul chargé de I'exécution du présent réglement
intérieur.

Article 34 : Modification du Réglement Intérieur

Le présent réglement intérieur peut faire I'objet de madifications & tout moment par le Canseil d’Administration, & la
demande et sur proposition de son Président ou d'au moins un tiers des membres en exercice dudit Conseil.

18



Envoyé en préfecture le 22/10/2020
Département du Finistére Arrondissement § o, on préfecture e 22/10/2020

Affiché le
ID,: 029-262902729-20201012-812020-DE

CONSEIL D'ADMINISTRATION Do TeRs DU 12
OCTOBRE 2020

%S&é DELIBERATION N°81
ADOPTION DU REGLEMENT INTERIEUR DU CCAS

RAPPORTEUR : MICHEL LOUSSOUARN

L'an deux milie vingt

Le douze octobre adix-sept heures trente minutes

Le Censeil d'administration du CCAS de ROSPORDEN, légalemnent convagué le 5.actobre 2020, s'est réuni en & la salle polyvalente
de Kernével sous la présidence de Monsieur Michel LOUSSQUARN, Président du CCAS.

Etaient présents

Michel LOUSSOUARN, Marie-Madeleine LE BIHAN, Djellou] BENHENNI, Aurélie COGREL, Bernard FRENAY, Jaan-Michel PROTAT,
Stéphane FAVIER, Marie-France BOQUTET, Marceline CORNIC, Denise DAHERON, Michel GEORGES, Gérard PENSEC, Maryvonne
NICOLAS, Véronigue BOULAY

Absents gu excusés ;

Chtistine MASSUYEAU

MME AURELIE COGREL A ETE NOMMEE SECRETAIRE DE SEANCE,

OBJET 13. ADOPTION DU REGLEMENT INTERIEUR DU CCAS

RAPPORTEUR : Michal LOUSSOUARN

L'organisation et le fonctionnement du Conseil d’administration du Centre Communal d'Action Sociale,
Etablissement public administratif communal, sont régis par les articles L 123-4at 123-9 et R 123-1 et
suivants du code de Faction sociale et des familles. Dans un délai de 6 mois a compter de |'installation du
conseil d'administratian, le CCAS adapte son réglement intérieur.

Monsieur fe Président présente le réglement intérieur annexé aux membres du CCAS.

Le Conseil d'administration du CCAS

- Adopte le réglement intérieur annexé & la présente délibération ;

- Donne pouvoir & Mecnsieur le Président du CCAS pour signer toute pigce utiie a la mise en aeuvre de
la décision.
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Ayant entendu le rapporteur ;

Aprés en avoir délibéré ;

o ) o LEVOTE - o -
Présents 14 ! Exprimés 14
Pouvairs 0 | Voix pour C 4
Voix contre 0
i | Abstentions .0

Fait et délibéré en séance les jour, mois et an que-dessus
et
certification du caractére exécutoire de la délibération publiée e 15 octobre 2020

Le Président du CCAS,
Michel LOUSSOUARN
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